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1. PROPOSITO: 

Realizar en tiempo y forma la solicitud de material y medios de transporte a la coordinación de recepción de muestras y atención al público por parte de las jurisdicciones, coordinaciones y unidades médicas.


2. INSTRUCCIONES:

2.1 ingresa a la página https://lesp.ses-gro.gob.mx, y descarga el formato RM-F-017, solicitud de material y medios de transporte, siguiendo la siguiente ruta: 
Servicios           coordinación de recepción de muestras y atención al público            formatos             RM-F-017 solicitud de material y medios de transporte   





2.2 Imprimir el formato descargado y requisitarlo de la siguiente manera:Escribir la fecha de solicitud

[image: ]
 

Anotar el nombre de la unidad solicitante




Selecciona la dependencia a la que pertenece





Anotar la cantidad de piezas que requiere acuerdo al material a solicitar 






Escribir brevemente la justificación de la solicitud del material 





Nombre y firma del responsable de la unidad solicitante 




Nombre y firma del personal que recibe el material 





2.3 Escanear la solicitud requisitada y enviarla al correo electrónico remu.guerrero@gmail.com, con 48 horas de antelación para verificar existencia del material.
2.4 Presentar solicitud en original y copia al momento de acudir a la coordinación de recepción de muestras por el material
2.5 Verificar que el material proporcionado este completo y en perfectas condiciones, posteriormente firmar de recibido en el formato RM-F-024, una vez recibido será responsabilidad del solicitante la custodia del material.

Nota 1: El formato RM-F-017 deberá ser el vigente que se encuentra en la página, en caso de presentar una versión diferente no se podrá surtir el material.

Nota 2: Para el material que requiere de red fría, deberán de llevar termo o hielera con refrigerantes suficientes y contenedor primario, de lo contrario no se les surtirá el material

Nota 3: cuando se solicite ácido nítrico al 10% o 30%, la unidad solicitante deberá su traer frasco ámbar.

3. GESTIÓN DE RIESGOS

3.1 BIOLÓGICO
Basados en las H.D.S.B., BioRAM, informe de BioRAM y matriz de Riesgos Biológicos de los Laboratorios de Vigilancia Epidemiológica y Sanitaria.


3.2 EN PROCESO
Matriz de Riesgo de Proceso de la Coordinación de Recepción de Muestras y Atención al Público


4. ANEXOS

4.1 GC-F-038 CONTROL DE CAMBIOS
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FECHA:

OTRO:

MOTIVO DEL PEDIDO

OBSERVACIONES:

IMSS BIENESTAR:



SECRETARIA DE SALUD:



SOLICITUD DE MATERIAL Y MEDIOS DE TRANSPORTE

EMISIÓN: 21-01-26 VERSIÓN: 04 CLAVE: RM-F-017



UNIDAD SOLICITANTE:

CANTIDAD MATERIAL A SOLICITAR

VIGILANCIA SANITARIA

FRASCOS ESTERILES DE 500 ml.

FRASCOS ESTERILES DE 1 L.



OBSERVACIONES

AGUA PEPTONADA ALCALINA CON HISOPO DE 

MOORE

ACIDO NITRICO AL 10% (PARA CONSERVACIÓN)

ACIDO NITRICO AL 30%                                                           

(PARA LAVADO Y ENJUAGUE)



VIGILANCIA EPIDEMIOLÓGICA

MATERIAL A SOLICITAR CANTIDAD OBSERVACIONES

MEDIO DE TRANSPORTE PARA INFLUENZA C/ 

HISOPOS



MEDIO DE TRANSPORTE P/ COQUELUCHOIDE 

C/HISOPOS

FRASCOS C/ 50 ml SOLUCIÓN DE BUFFER ESTERIL



NOMBRE Y FIRMA DE QUIEN ENTREGA EL MATERIAL NOMBRE Y FIRMA DE QUIEN RECIBE EL MATERIAL



NOMBRE Y FIRMA DEL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
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